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Mẫu số 04
BIÊN BẢN
Về việc họp đánh giá và phân loại cán bộ, công chức, viên chức

1. Thời gian: Vào lúc ……giờ, ngày….. tháng….. năm…... 

2. Địa điểm:………………………………………………………………………
3. Thành phần tham dự
- Chủ tọa cuộc họp:………………………………………………………..........
- Thư ký cuộc họp:……………………………………………………...............
- Các thành phần tham dự khác…………………………………………...........
- …………………………………………………………………………………
4. Nội dung cuộc họp 
a) Chủ tọa cuộc họp tuyên bố lý do và giới thiệu thành phần dự họp:……….......
b) Cán bộ, công chức, viên chức trình bày báo cáo tự đánh giá kết quả công tác
c) Ý kiến của các đại biểu tham dự cuộc họp:
- Ý kiến 1…………………………………………………………………………
- Ý kiến 2…………………………………………………………………………
c) Chủ tọa kết luận cuộc họp……………………………………………………
Cuộc họp kết thúc vào lúc……giờ, ngày…. Tháng…. năm….../. 
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